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一、登录系统

1.1 登录系统

登录全国青少年体育信息基础数据填报系统，打开浏览器；

输入系统网址：https://qsty.sport.gov.cn/

（弹出如下页面）

网址加载界面

（1） 登录系统后，点击右上角【登录】，输入用户名（手机号码）

和密码（新用户用短信中的初始密码，老用户使用旧密码或手机验证

码），单击【登录】按钮。
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账号密码登录

1.2 手机验证码登录

（1） 在登录弹窗中点击右下角【短信验证登录】，输入用户名

（手机号码）点击【发送验证码】，单击【登录】按钮，进入数据填

报界面；

（2） 如果上级单位未给本单位创建用户，手机验证码还是可以

收到验证码，但是登录系统会报错，提示【该用户不存在】；
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登切换登录弹窗

手机验证码登录
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手机验证码发送成功

该用户不存在
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验证码失效时间

手机短信验证码

1.3 修改密码

系统第一次用账号密码登录后，会强制要求修改密码，根据系统提示

进行密码的修改，修改成功后，短信中提供的初始密码自动失效；

如果第一次登录是用手机验证码登录，是不需要修改密码的；
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修改密码

修改密码弹窗

右上角【管理员】下拉按钮，然后点击下拉选项中的【修改密码】进行修

改密码，输入当前密码、新密码和确认密码并点击【确认】按钮保存修改
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后的密码。
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1.4 忘记密码

如果忘记密码，可点击页面的【忘记密码】进行密码重置，根据系统弹窗

中要求填的字段进行密码的重置，完成后点击【确定】密码就修改完成。

忘记密码弹窗

忘记密码修改项

二、机构/用户管理
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（一）创建与修改直属机构

 创建直属机构

第一步，选择菜单【用户管理】，点击子菜单【机构管理】，进入机构管理界面；

用户管理

第二步，选择机构管理界面右侧的【创建机构】；

创建机构

第三步，根据创建机构弹窗中的创建项依次输入体校名称、选择体校类型、选择体校

级次以及联系人，联系方式和详细地址；

创建体校界面，可以开启“是否创建管理员用户”方便管理员直接进行该体校用户账
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号的创建；

创建机构-弹窗

第四步，选择创建体校的类型；

创建机构-选择体校类型

第五步，选择【体校类型】分别有：省级、地市级、区县级；
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创建机构-体校级次选择

第六步，输入【机构联系人】和【机构联系方式】以及详细地址；

创建体校-联系人和联系方式

第七步，开启快速创建管理员用户，输入管理员姓名，管理员手机号；
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开启快速创建体校账号

 修改直属机构

请您注意，在本年度填报前，需优先确认直属机构名称、类型等是否正确，如与去年

不同或有错误，请及时修改后再进行填报工作。

第一步，选择菜单【用户管理】，点击子菜单【机构管理】，进入机构管理界面

第二步，选择您要修改的直属机构，点击右侧【编辑】

第三步，您可以修改该直属机构的信息，包括“机构名称”、“类型”、“联系人”

等。

如果您确认某直属机构本年度不参与填报，请不要直接【删除】，避免影响本年度及

历年数据。

（二）添加与修改本级机构填报人员账号

 添加本机机构填报人员账号

省级体育局/市体育局/区县体育局：第一步，选择菜单【用户管理】，点击子菜单【用

户列表】，进入用户列表界面，点击右上角【添加本机构填报人员】；
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创建用户

第二步，输入【用户手机号】【用户姓名】

创建用户-输入手机号及姓名

 修改本机机构填报人员账号

如本级机构该年度填报人员有更换，登录省级体育局/市体育局/区县体育局账号：第一

步，选择菜单【用户管理】，点击子菜单【用户列表】，进入用户列表界面，点击【编

辑】，修改其用户姓名与手机号，修改后原账号将不再可用。

如本机构某账号不再使用，点击【禁用】，该账号将无法使用。如确认其永久不再使
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用，请慎重的点击【删除】，删除后将无法恢复。

（三）添加直属体校/下属机构用户账号

省级体育局/市体育局/区县体育局：第一步，选择菜单【用户管理】，点击子菜单【用

户列表】，进入用户列表界面，点击右上角【添加用户】；

第二步，选择菜单【用户管理】，点击子菜单【用户列表】，进入用户列表界面，点

击右上角【添加用户】；
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三、填报操作

（一）机构填报任务项

第一步，进入【填报管理】，菜单选择【填报申请】从填报列表中找到需要填报的任

务项，每个任务都有两个操作按钮，【查看】和【填报】；

填报管理

第二步，点击【填报】进入填报页面，根据步骤进行填报内容的填写；

机构填报任务进度
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体育项目填报

后备人才项目分布情况表，如下所示：

后备人才项目分布情况表

（二）县/市/省级体育局填报任务项

第一步，进入【填报管理】，菜单选择【填报申请】从填报列表中找到需要填报的任

务项，每个任务都有两个操作按钮，【查看】和【填报】；
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填报管理

填报管理

第二步，点击【填报】进入填报页面，根据步骤进行填报内容的填写，因为传统校的

数据是需要县级以上单位在填报，所以在第一步需要填写传统校和社会体育组织对应的数

据：

一、体育组织相关填报项：传统校、社会体育组织（俱乐部\营地\校外体育活动中心\

其他）

二、青少年体育经费相关填报项：县、市、省（投入和支出）

三、青少年体育竞赛与活动相关填报项：县、市、省（比赛和活动）
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四、体校数据新增/汇总

注：在第一步填报页面，新增了【导入上一年传统校数据】方便省/市/区县进行对已有

数据的增删改查；

县/市/省填报任务进度-1

县/市/省填报任务进度-2
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县/市/省填报任务进度-3

填报完成

青少年体育活动组织情况表，如下所示：

青少年体育活动组织情况表

四、审核操作

第一步，进入【审核列表】，从审核列表中找到需要审核的任务项，点击【审核】；
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审核操作

第二步，根据下级单位提交的填报数据进行数据审核，审核分为【通过】【退回】退

回是需要写清楚原因；

查看审核项
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审核同意

审核通过-状态
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审核退回

审核退回-状态

五、2024年度新增功能

（一）导入上一年度传统校数据

为方便省市区县用户填报，系统增加【导入上一年度传统校数据】功能，可以将上一

年度传统校数据导入至本年度，再进行修改。
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（二）新增体校

为保障体校数据准确性，本年度新增体校时需完善体校详细信息。在【体校数据审核/

修改】中，如果发现需要新增体校，需要点击【增加】按钮，填报体校详细数据。
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（三）体校填报数据项扩充

为了收集更准确的数据，体校填报扩充了本年度输送情况、本年度大赛成绩等数据项，

部分数据项需上传Excel文件。您需要首先点击【下载模板】，下载Excel文件，按要求填写

后，点击【上传文件】，上传填好的Excel。

请勿修改Excel内模板格式，避免系统校验失败导致无法上传。

（四）上传盖章的文件（省级）

在本省所有填报工作结束后，省级用户需上传一份盖章的文件。在省级用户全部填报
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完成并提交后，点击【填报管理】【填报申请】，右侧下载对应模版，确认数据无误后盖

章扫描后，点击【上传】，上传扫描的盖章文件。具体模板以实际为准。
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